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1.1 Objetivos

Estabelecer o procedimento operacional padrdo que possibilita garantir a
padronizacdo dos documentos recebidos e arquivados na sede do Servigo de
Inspecdo Municipal — SIM, definindo a metodologia a ser utilizada. Algumas
rotinas serdo adotadas no registro documental, afim de que ndo se perca o
controle, bem como surjam problemas que facilmente poderiam ser evitados. Os
arquivos possuem duas finalidades: a primeira é servir a administragcdo da
entidade que o produziu; a segunda é servir de base para o conhecimento da
historia desta entidade.

1.2 Aplicacéo

Este procedimento aplica-se a rotina de gestdo documental do Servico de
Inspecdo Municipal — SIM, sendo que a documentacdo ficara sob
responsabilidade do servico.

1.3 Definicbes

“Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos e operacdes
técnicas referentes a sua producdo, tramitacdo, uso, avaliagcdo e arquivamento
em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminacao ou recolhimento para
a guarda permanente” (Lei Federal n° 8.159, de 08/01/1991).

1.4  Usuéarios Principais
Servico de Inspecdo Municipal - SIM.

1.5 Procedimento

A funcéo principal dos arquivos é possibilitar o acesso as informagdes que estédo
sob sua responsabilidade de guarda, de maneira rapida e precisa. Os
documentos da fase corrente possuem grande potencial de uso para a instituicéo
produtora, e sdo utilizados para o cumprimento de suas atividades
administrativas, como a tomada de decisdes, avaliacdo de processos, controle
das tarefas, etc. As principais atividades desempenhadas nesta fase s&o:
protocolo, arquivamento, empréstimo, consulta e destinacao.

1.5.1 Protocolo

Executa as atividades de receber os documentos, registrar em caderno de
protocolo numerado com a identificacdo dos documentos, remetente e
identificacdo do recebedor (nome e assinatura). Apés, os documentos seréo
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numerados conforme sua ordem de chegada ao livro de protocolo e arquivados
nas pastas, separado por tipo de documento.

1.5.2 Arquivamento

O arquivamento consiste na guarda dos documentos em lugar préprio, (caixas e
pastas, em mobiliarios especificos). Antes do arquivamento, os documentos
serdo devidamente classificados de acordo com a fungéo ou atividade a que se
referem.

Para que os documentos de arquivo estejam acessiveis é necessario que eles
sejam bem ordenados e arquivados. O arquivamento € feito por meio de método
de ordem numeérica.

Pasta da empresa

Cada empresa registada ao SIM recebe um numero (cronoldgico) e seus
arquivos (pastas) ficam vinculadas a este numero, sendo organizado e arquivado
da seguinte forma:

a) Processo de registro de estabelecimento: Processo onde consta a
documentacdo minima para registro dos estabelecimentos, conforme
solicitacdo do SIM, que esta descrito em procedimento na Instrucdo de
Trabalho n® 02. O processo de registro, tera todas as folhas carimbadas,
rubricadas e numeradas em ordem cronolégica. Esse arquivo possui as
seguintes subdivisdes:

e Documentos atualizados: Pasta destinada a todos os documentos
renovaveis que constam no processo de adeséo.

e Alteracdo de Projetos: Os projetos de alteragbes e/ou ampliacOes,
juntamente com os demais documentos descritos na instrucdo de
Trabalho n° 02 serdo arquivados em ordem cronolégica. Os projetos
serdo verificados (carimbados, assinados, datados) e aprovados pelo
SIM.

b) Registros de fiscalizacdo: Séo utilizados para registro das atividades de
fiscalizac&o realizadas pelo servico de inspecao no estabelecimento (Modelo
1.6.1). Quando do estabelecimento de abate, pode ser utilizado para registro
de fiscalizacao a planilha de condenacéo de visceras, indicando o horario de
inicio e termino do abate. Todas as folhas serdo carimbadas e assinadas.
Seréo arquivados em ordem cronologica.

c) Memorial de fabricacdo e rotulagem de POA. Processo onde constam o0s
produtos que a empresa produz. Nesta pasta serdo arquivados o0s
documentos de registro dos produtos fabricados pela empresa onde os
mesmos devem estar carimbados e assinados, incluindo o Certificado -
parecer favoravel a fabricacdo (Modelo 3.7.3), obedecendo ao arquivamento
pela ordem de aprovacao do registro do produto. Exemplo:
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d)

e)

f)

)

o Memorial descritivo de produtos
Linguica Colonial
Linguica de Carne Suina Congelada
Linguica Toscana Resfriada
Coletas fiscais. Esse arquivo possui as seguintes subdivisdes:

e Laudos de Analises Microbioldgicas fiscais dos produtos e respectivos
SOA - Solicitacdo Oficial de Andlise: Respeitando o programa de
trabalho estabelecido pelo SIM, os laudos das andlises
microbiolégicas serdo arquivadas em ordem cronolégica, devem estar
verificadas (carimbadas, assinadas e datadas).

e Laudos de Analises Fisico-quimicas fiscais dos produtos e
respectivos SOA - Solicitacdo Oficial de Analise: Respeitando o
programa de trabalho estabelecido pelo SIM, as andlises fisico-
quimicas serdo arquivadas em ordem cronologica, devem estar
verificadas (carimbadas, assinadas e datadas).

e Laudos de Andlises fiscais de Agua e respectivos SOA - Solicitac&o
Oficial de Andlise: Respeitando o programa de trabalho estabelecido
pelo SIM, as andlises de agua serdo arquivadas em ordem
cronoldgica, estando verificadas (carimbadas, assinadas e datadas).

Relatorios de Supervisdo: serdo arquivados em ordem cronoldgica, onde os
mesmos estardo carimbados, assinados e rubricados em todas as paginas
por todos os envolvidos na supervisao.

*Supervisdo dos Estabelecimentos Registrados no SIM: Todos os
estabelecimentos registrados no Servico de Inspecdo Municipal - SIM seréo
supervisionados (Modelo 1.6.2).

¢ Plano de acgao para a correcao das nao conformidades apontadas no
relatorio de supervisdo serdo arquivados juntamente com o seu
respectivo relatorio, em ordem cronolégica, onde os mesmos seréo
carimbados e assinados pela empresa. Para este procedimento sera
utilizado o Plano de acdo (Modelo 1.6.3). Apos verificar a efetividade
da acdo corretiva, o fiscal finalizara o documento no campo de
verificacdo através de assinatura com a data.

Relatorio de ndo conformidade (RNC): serdo arquivados em ordem
cronologica, onde os mesmos serdo carimbados e assinados pelo SIM e pelo
responsavel da empresa. Apos verificar a efetividade da acdo corretiva, o
fiscal deve finalizar o documento no campo de verificacdo através de
assinatura com a data. A numeracao dos RNCs deve seguir uma sequéncia
Unica por empresa.

Autos de Infracao/Interdicdo/Apreensdo/Suspensdo: serdo arquivados em
ordem cronoldgica, onde os mesmos serdo carimbados e assinados.
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h)

)

K)

Planilhas de Inspecdao/fiscalizacdo: realizadas pelo fiscal do SIM. Estas
serdo divididas em sub processos, quando necessario e arquivadas em
ordem cronoldgica, onde as mesmas serdo carimbadas e assinadas.
Exemplos (cujos alguns Modelos encontram-se ao final de cada Anexo):

e Planilhas de Verificacdo Oficial das areas de inspecdo in loco e
documental

¢ Planilha de PPHO - Liberacao de Abate

Verificacao oficial de Formulacdo de Produtos: respeitando o programa de
trabalho estabelecido pelo SIM, a verificacdo oficial de formulacdo de
produtos sera efetuados pelo fiscal do SIM, arquivados em ordem
cronolégica, carimbados, assinados, datados e informando a RNC e/ou auto
de infracao/interdicdo/apreensao/suspensao, quando houver nao
conformidades).

Verificacao oficial de Afericdo de Peso/Volume: respeitando o programa de
trabalho estabelecido pelo SIM, a verificacdo oficial de afericdo de
peso/volume serdo efetuados pelo fiscal do SIM, arquivados em ordem
cronoldgica, carimbados, assinados, datados e informando a RNC e/ou auto
de infracao/interdicdo/apreensao/suspensdao, quando houver nao
conformidades).

Regime especial de Fiscalizacdo - REF: O procedimento deve ser realizado
conforme descrito no Anexo n° 05. Serdo arquivados em ordem cronoldgica.
Devem estar verificados (carimbados, assinados, datados).

Documentos gerais protocolados: Item destinado para arquivar o0s
documentos gerais enviados pela empresa. Todos os documentos recebidos
devem receber uma numeracado continua, conforme a sequéncia do livro de
protocolo. Todos os documentos devem estar assinados pelos responsaveis
da empresa. Quando for o caso, informar o nimero do respectivo oficio
expedido pelo SIM (em resposta).

*Procedimento exclusivo para as atividades em Abatedouros:

m) Planilha de Inspecdo ante-mortem e Planilha de condenacfes de visceras:

serdo realizadas a cada abate pelo fiscal do SIM, em ordem cronoldgica.
Seréo carimbadas e assinadas.

Laudos de Condenacdes de Carcacas: seréo realizados a cada abate pelo
fiscal do SIM, em caso de condenacdes, em ordem cronoldgica. Estando
carimbados e assinados.

Dados Nosograficos: Realizados e arquivados pelo fiscal do SIM,
mensalmente, em ordem cronolégica. Estando carimbados e assinados. Nos
dados nosograficos, constam as estatisticas de abate, que sdo alimentadas
pelas planilhas de inspe¢do ante-mortem (Modelo 1.6.4), relatério de
condenacdes de carcaca e seus respectivos julgamentos (Modelo 1.6.5).
Todas as informacdes contidas nas planilhas e relatorios serdo compiladas
gerando os dados nosogréaficos (Modelo 1.6.6) pelo responséavel do SIM,
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sempre no comeco do més, referente ao més anterior. Apés preenchido e
assinado pelo responsavel do SIM, deve ser arquivado.

1.5.3 Documentos do SIM

a) Oficios Expedidos: Pasta destinada para arquivar todos os oficios expedidos
pelo SIM, que séo discriminados em um livro especifico, contendo o nimero e
ano, a data, destinatario, assunto e assinatura do responsavel pelo SIM. Todos
os oficios (Modelo 1.6.7) seguirdo uma numeracgao continua, por ano, conforme
sequéncia do livro de oficios expedidos. Serdo arquivados em ordem
cronoldgica, contendo data, nome e assinatura do recebedor.

b) Documentos recebidos: Pasta destinada para arquivar os documentos
recebidos pelo SIM que n&o tenham pasta especifica, excetuando os recebidos
e arquivados na pasta especifica das empresas. Todos os documentos
recebidos receberdo uma numeracao continua, conforme a sequéncia do livro
de protocolo.

c) Registro de reunifes: Pasta destinada para arquivar as memorias das
reunides realizadas pelo SIM. O registro deve apresentar convocacao, lista de
presenca, fotos, material utilizado e ata da reunido realizada. Arquivado em
ordem cronolégica. Devem estar carimbados e assinados pelo SIM (Modelo
1.6.8).

d) Registro de a¢Bes de combate a clandestinidade e educacgéo sanitaria: Pasta
destinada para arquivar as acdes de combate a clandestinidade e educacéo
sanitéria realizadas pelo SIM. Os registros serdo arquivados em ordem
cronoldgica e devem estar carimbados e assinados.

e) Registro de treinamentos, capacitacfes e participacdes em eventos: Pasta
destinada para arquivar os registros de convocacéao, lista de presenca, fotos,
material utilizado, programacédo do treinamento/capacitacdo e certificados de
participacdo (Modelo 1.6.8). Arquivado em ordem cronoldgica.

f) Controle dos Dados estatisticos: O estabelecimento deve encaminhar ao SIM
os relatérios de producéo e comercializacdo até o décimo dia util de cada més
subsequente. Serdo carimbados e assinados. As informacdes contidas nos
relatérios serdo compiladas pelo responsavel do SIM, sempre no comeg¢o do
més, referente ao més anterior, gerando os dados estatisticos mensais. Os
relatérios recebidos serdo arquivados. O relatdrio anual dos dados estatisticos
sera assinado pelo responsavel do SIM e arquivado. Esse procedimento deve
ser realizado por meio informatizado.

g) Controle dos RNCs emitidos: Os RNCs serdo registrados em planilha
especifica separados por empresa. Esse documento deve conter, no minimo, o
namero do RNC, a data em que foi gerado, elemento de controle, a principal ndo
conformidade, prazo para correcéo e a situacdo (data e resultado da verificacdo
oficial — atendido ou ndo atendido).
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h) Controle dos Autos: Os autos serdo registrados em planilha especifica. Esse
documento contera, no minimo, o numero do SIM, o numero do Auto, a data em
que foi gerado, a ndo conformidade que motivou o auto, a penalidade aplicada e
a situacao/deciséo.

i) Banco de Dados de Registro de Estabelecimentos: Possui planilha especifica,
contendo: razao social/nome, CNPJ/CPF, n° do SIM, data de registro inicial do
estabelecimento, endereco completo, telefone, e-mail, responsavel legal,
responsavel técnico, data/protocolo do ultimo projeto aprovado, situacéo (ativo,
suspenso, interditado, paralisado, cancelado), classificagcdo (de acordo com o
decreto municipal), espécies abatidas e capacidade de abate (quando couber).
Esse procedimento sera realizado por meio informatizado.

j) Banco de Dados de registro de produtos: Possui planilha especifica,
contendo: razdo social/nome, CNPJ/CPF, SIM/SUSAF, classificagdo, n® do
registro do estabelecimento, categoria, padrdo de nomenclatura, denominacao
de venda, marca, tipo de embalagem, apresentacao (peso), data de registro do
produto, n° do registro do produto, validade (dia, més, ano), status (ativo,
cancelado). Esse procedimento sera realizado por meio informatizado.

k) Controle das frequéncias de fiscalizacdes/inspecdes: Possui planilha
especifica, contendo: identificacdo do estabelecimento, més de
fiscalizacdo/inspecdo programada e data de execucdo, e justificativa para
fiscalizacdo/inspecdo nao realizada. A critério do servigo, esse procedimento
pode ser realizado por meio informatizado.

l) Controle das coletas fiscais: Deve possuir planilha especifica, contendo:
razao social/nome, CNPJ/CPF, classificagdo, n°® do SIM, categoria produto,
denominacéo de venda do produto, n° de registro do produto, més de coleta
programado, data da coleta realizada, n°® SOA, n° laudo, tipo de analise realizada
(microbiologico / fisico-quimico), resultado das analises (conforme /ndo
conforme), parametro(s) violado(s), acdo fiscal (RNC/Auto/etc.) e justificativa
para analises ndo realizadas.

m) Educacédo sanitaria e Combate as atividades clandestinas: Possui planilha
especifica, contendo a programacdo de atividades de educacdo sanitaria e
combate as atividades clandestinas.

n) Controle de treinamento, capacitacdes, reunides técnicas e participacoes em
eventos: possui planilha especifica, contendo a programacédo de treinamento e
capacitacoes e participacbes em eventos.

1.5.4 Empréstimo

Quando solicitado um empréstimo ou devolugcdo de documentos, far-se-4 por
meio de oficio expedido pelo SIM.
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1.5.5 Destinacgéo

Alguns documentos tém valor temporario e outros permanentes e jamais serao
eliminados. O valor do documento é determinado em fungéo de todas as suas
possiveis finalidades e também do tempo de vigéncia dessas finalidades. Todos
os documentos que possuem data de validade serdo atualizados quando esta
expirar, sendo responsabilidade das empresas seu encaminhamento ao (SIM).

Os documentos ficardo arquivados num prazo minimo de 5 (cinco) anos. Apés
este periodo, seu destino sera analisado pelo 6rgdo onde se encontram 0s

documentos.
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1.6 Modelos
MODELO 1.6.1 - REGISTRO DE FISCALIZACAO
Dia: Més: Ano: Hora Inicial: Hora Final:
Unidade: N° Registro no SIM:

Principais atividades realizadas e/ou Assuntos abordados:

Principais pessoas contatadas:

Total de pessoas
envolvidas:
Servidor SIM Representante do Estabelecimento

(Assinatura e Carimbo)

(Assinatura)
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MODELO 16.2 - RELATORIO DE SUPERVISAO EM
ESTABELECIMENTO
Dia: Més: Ano:

Estabelecimento:

N° Registro no SIM:

Classificacao:

Médico Veterinario(a) Oficial:

Supervisor(es)/Auditor(es):

OFICIAL

1. ATENDIMENTO DO ESTABELECIMENTO AS SOLICITACOES DO SERVICO

NO

Requisito

Conforme

Nao

conforme

N&o
aplicével

1.1

Plano de Acao

1.2

Cumprimento do plano de agéo

2. AVALIACAO DA ESTRUTURA DO ESTABELECIMENTO

NO

Requisito

Conforme

Nao

conforme

Nao
aplicavel

2.1

Se as mesmas estao de acordo com o
projeto aprovado;

2.2

Se forro, teto, paredes e piso,
equipamentos e utensilios sdo de
material duravel, impermeavel e de
facil higienizacao;

2.3

Se existem sujidades, formacdo de
condensacdo, neve ou gelo;

2.4

Se a vedacado das aberturas (portas,
janelas, etc.), se o escoamento de
agua e outros fatores podem
prejudicar as condi¢cdes higiénico-
sanitarias do processo produtivo;

2.5

Se a disposicdo dos equipamentos
instalado ndo geram contra fluxo;

2.6

Se as condicbes gerais de
manutencado sdo adequadas e se suas
dimensfes sdo compativeis com as
atividades nelas desenvolvidas;

2.7

Se o0 acabamento, a natureza das
soldas e os materiais constituintes dos
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mesmos podem alterar as matérias-
primas e os produtos acabados;

2.8

Volume da producao € compativel com
as instalacoes;

2.9

Inspecionar o0 ambiente externo e
interno, de forma a identificar a
existéncia de  condicbes que
favorecam ao abrigo ou a reproducao
de pragas;

2.10

Se o pessoal que trabalha, direta ou
indiretamente com matérias primas e
produtos obedecem as préticas
higiénicas;

2.11

Se os verificadores e monitores dos
autocontroles tém conhecimento sobre
as funcbes que executam e se estdo
capacitados para realiza-las;

2.12

Se durante as manipulacbes e
processamentos existem cuidados de
forma a prevenir contaminacdes
cruzadas, evitando-se acUmulos de
embalagens, de matérias-primas e
produtos, evitando-se contra fluxos;

2.13

Se todas as superficies dos
equipamentos, utensilios e
instrumentos, que entram em contato
com matérias-primas e produtos sao
mantidas em condi¢cfes adequadas de
limpeza e sanitizacéo;

2.14

Se as matérias primas recebidas de
outros estabelecimentos séo
acompanhadas dos  respectivos
documentos exigidos por lei para o
transporte e recepcao;

2.15

Se as matérias primas, ingredientes e
produtos produzidos estao
devidamente identificadas, permitindo
a rastreabilidade;

2.16

Se a empresa da destino correto a
matéria prima e de acordo com o
planejado no autocontrole;

2.17

Se as matérias primas apresentam
suas embalagens integras;

2.18

As temperaturas mantidas nos
ambientes, equipamentos, matérias
primas e produtos que fazem parte do
processo industrial estdo de acordo
com o que é exigido pela legislacao;

2.19

Se os instrumentos de controle de
processos estao identificados,
calibrados e/ou aferidos;

10
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Se os produtos sao fabricados de
acordo com as formulacdes aprovadas

2.20 : ~
pelos Servicos de Inspecdo e se
atendem o RTIQ;
Avaliar de forma objetiva se a
recepcdo, a descarga e 0S
2.21 procedimentos de conducéo,
insensibilizacdo e sangria s&o
realizados de forma adequada.
. AVALIACAO DOS AUTOCONTROLES DA EMPRESA (AVALIACAO
DOCUMENTAL)
N° Requisito Conforme Nao Nap
conforme | aplicavel
1 PAC 01 — Manutencdao (incluindo iluminacéo, ventilagdo, aguas
' residuais e calibracdo)*
1.1 Programa descrito;
1.2 Registros;
Efetividade na execuc¢ao do Programa
1.3 :
de Autocontrole;
14 Compatibilidade entre a situagdo na
' indUstria e os registros da empresa.
2. PAC 02 - Agua de abastecimento*
2.1 Programa descrito;
2.2 Registros;
Efetividade na execucao do Programa
2.3 i
de Autocontrole;
24 Compatibilidade entre a situagdo na
' industria e os registros da empresa.
3. PAC 03 — Controle Integrado de Pragas*
3.1 Programa descrito;
3.2 Registros;
33 Efetividade na execugao do Programa
' de Autocontrole;
34 Compatibilidade entre a situacdo na
' industria e os registros da empresa.
4. PAC 04 — Higiene Industrial e Operacional*
4.1 Programa descrito;
4.2 Registros;
Efetividade na execuc¢ao do Programa
4.3 i
de Autocontrole;
4.4 Compatibilidade entre a situacdo na
' inddstria e os registros da empresa.
5. PAC 05 - Higiene e Habitos Higiénicos dos Funcionérios*
5.1 Programa descrito;
5.2 Registros;
53 Efetividade na execuc¢ao do Programa
' de Autocontrole;
54 Compatibilidade entre a situagdo na

indUstria e os registros da empresa.

11
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6. PAC 06 — Procedimentos Sanitarios Operacionais
6.1 Programa descrito;
6.2 Registros;
Efetividade na execu¢ao do Programa
6.3 ;
de Autocontrole;
6.4 Compatibilidade entre a situagdo na
' indUstria e os registros da empresa.
7. PAC 07 — Controle de Matéria Prima*
7.1 Programa descrito;
7.2 Registros;
Efetividade na execucao do Programa
7.3 i
de Autocontrole;
74 Compatibilidade entre a situagdo na
' indUstria e os registros da empresa.
8. PAC 8 — Controle de Temperatura*
8.1 Programa descrito;
8.2 Registros;
Efetividade na execugao do Programa
8.3 :
de Autocontrole;
8.4 Compatibilidade entre a situacdo na
' industria e os registros da empresa.
9 PAC 10 - Programa de Anélise de Perigos e Pontos Criticos de Controle
' - APPCC
9.1 Programa descrito;
9.2 Registros;
Efetividade na execuc¢éo do Programa
9.3 :
de Autocontrole;
94 Compatibilidade entre a situagdo na
' indUstria e os registros da empresa.
10. PAC 11 — Anédlises Laboratoriais — Autocontrole*
10.1 Programa descrito;
10.2 Registros;
Efetividade na execuc¢do do Programa
10.3 i
de Autocontrole;
Compatibilidade entre a situacdo na
10.4 o .
industria e os registros da empresa.
11. PAC 12 — Controle de Formulacado de Produtos e Combate a Fraude
11.1 Programa descrito;
11.2 Registros;
Efetividade na execucdo do Programa
11.3 i
de Autocontrole;
Compatibilidade entre a situacdo na
114 o .
indUstria e os registros da empresa.
12. PAC 13 — Rastreabilidade e Recolhimento
12.1 Programa descrito;
12.2 Registros;
123 Efetividade na execuc¢ao do Programa
) de Autocontrole;
12.4 Compatibilidade entre a situacdo na

indUstria e os registros da empresa.

12




CODIGO

ITO1

INSTRUCAO DE TRABALHO N° 01 | REVISAO

01

GESTAO DE DOCUMENTOS DATA

15/10/2024

inddstria e os registros da empresa.

13. PAC 14 — Bem Estar Animal
13.1 Programa descrito;
13.2 Registros;

Efetividade na execu¢ao do Programa
13.3 i

de Autocontrole;

Compatibilidade entre a situagdo na
134 S .

industria e os registros da empresa.
14 PAC 15 - Identificacdo, Remocéo, Segregacao e Destinacdo do Material

' Especificado de Risco - MER

14.1 Programa descrito;
14.2 Registros;

Efetividade na execuc¢ao do Programa
14.3 :

de Autocontrole;
14.4 Compatibilidade entre a situacdo na

*Essenciais para o registro no SUSAF.

DESCRICAO DAS NAO CONFORMIDADES (NC)

Item

Nao Conformidade

13




CODIGO ITO1

INSTRUCAO DE TRABALHO N° 01 | REVISAO | 01

GESTAO DE DOCUMENTOS DATA 15/10/2024

CONCLUSAO

(

) O estabelecimento possui o controle referente aos programas que

atendem os elementos de inspecdo avaliados no presente relatorio.
( ) e esta apto a integrar/se manter no SUSAF/PR.

O estabelecimento apresenta indicio de perda de controle nos
programas gque atendem aos seguintes elementos de inspecéo:

Nesse caso, aempresatem __ dias pararetomar o efetivo controle dos
programas que atendem aos elementos acima listados. Caso contrario o
Servico Oficial podera concluir que o estabelecimento ndo evidencia o
controle do processo.

O estabelecimento n&o evidencia o controle do processo
(autocontrole).  AS ACOES FISCAIS TOMADAS DURANTE A
SUPERVISAO seguem o descrito na legislagdo municipal.

DESCRICAO

Nome

Assinatura

Entidade

Todas as folhas do presente relatério serdo rubricadas pelo (s) supervisor(es) e
responsavel legal da indastria. Uma via deste relatério ficara arquivada no SIM

e a outra entregue ao responsavel legal pela industria.

14



INSTRUQAO DE TRABALHO N° 01
GESTAO DE DOCUMENTOS

CODIGO IT 01
REVISAO 01
DATA 15/10/2024

MODELO 1.6.3 — PLANO DE ACAO PARA A CORRECAO DAS NAO
CONFORMIDADES APONTADAS NO RELATORIO DE SUPERVISAO

Estabelecimento:

N° Registro no SIM:

Parecer
N&o Correcao / Fiscal do SIM
Iltem | conformi Acéo Prazo | quanto a acéo Verificagdo Oficial
dade corretiva corretiva e
prazo
( ) Favoravel Acéo foi Data:
efetiva?
( ) Nao Assinatura:
favoravel SIM () NAO (
refazer )
RNC:
( ) Favoravel Acéo foi Data:
efetiva?
( ) Nao Assinatura:
favoravel SIM () NAO (
refazer )
RNC:
( ) Favoravel Acdo foi Data:
efetiva?
( ) Néo Assinatura:
favoravel SIM () NAO (
refazer )
RNC:

Data de aprovacao do plano:

Assinatura do Representante legal do

estabelecimento:

Assinatura do Responsavel Técnico:

Assinatura do Fiscal do SIM:

15




CODIGO ITO1

INSTRUCAO DE TRABALHO N° 01 | REVISAO |01

GESTAO DE DOCUMENTOS DATA 15/10/2024

MODELO 1.6.4 — PLANILHA DE INSPECAO ANTE-MORTEM

Estabelecimento:

N° Registro no SIM:

Data: Hora:

ANIMAIS LIBERADOS PARA A MATANCA NORMAL

NUmero da GTA NUmero de Animais

ANIMAIS DESTINADOS A MATANCA DE EMERGENCIA

Quantidade /
Identificagéo dos Causas
Animais

ANIMAIS RETIDOS PARA EXAME NO CURRAL DE OBSERVACAO

Quantidade /
Identificagcéo dos Causas
Animais

FEMEAS REFUGADAS

Por parto recente (nimero) / Por gestacdo adiantada (niumero) /
Identificacdo dos Animais Identificacdo dos Animais

ANIMAIS MORTOS NOS CURRAIS

Quantidade /
Identificagéo dos Providéncias tomadas
Animais

16



CODIGp ITO01
INSTRUQAO DE TRABALHO N° 01 |REVISAO |01
GESTAO DE DOCUMENTOS DATA 15/10/2024
ANIMAIS MORTOS EM VIAGEM
Quantidade /
Identificacdo dos Providéncias tomadas
Animais

AVALIACAO DO BEM ESTAR

OBSERVACOES

Fiscal SIM/POA

17



CODIGO ITO1
INSTRUQAO DE TRABALHO N° 01 | REVISAC |01
GESTAO DE DOCUMENTOS DATA 15/10/2024

MODELO 1.6.5a — PLANILHA DE CONDENACOES DE VISCERAS EM
SUINOS

Estabelecimento:

N° Registro no SIM:

LocalizacGes / Data das condenacdes do abate:

Hora do inicio do abate: Hora do término do abate:

LESA GTA TOTAIS

CABECA/NODOS LINFATICOS DA PAPADA

CONTAMINACAO

RINITE ATROFICA

ABSCESSO

CISTICERCOSE

SARCOSPORIDIOSE

LINGUA

CONTAMINACAO

ABCESSO

GLOSSITE

CISTICERCOSE

SARCOSPORIDIOSE

MELANOMA

UTERO

CONTAMINACAO

METRITE

CORACAO

CONTAMINACAO

PERICARDITE

ENDOCARDITE

CISTICERCOSE

SARCOSPORIDIOSE

MELANOSE

CISTO HIDATICO

HOMORRAGIA

PULMAO

CONTAMINACAO

ASPIRACAO DE
SANGUE

CONGESTAO

PNEUMONIA

PNEUMONIA
ENZOOTICA

ENFISEMA

ATLECTASIA

18




INSTRUQAO DE TRABALHO N° 01
GESTAO DE DOCUMENTOS

CODIGO IT 01
REVISAO 01
DATA 15/10/2024

FIGADO

CONTAMINACAO

CONGESTAO

MIGRACAO LARVAL

PERIHEPATITE

HEPATITE

CIRROSE HIPATICA

BACO

CONTAMINACAO

CONGESTAO

ESPLENITE

INTESTINO, ESTOMA

GO, PANCREAS, BEXIGA

CONTAMINACAO

PNEUMATOSE

ENTERITE

LINFADENITE

ASCARIDIOSE

PERITONITE

GASTRITE

PANCREATITE

CISTITE

RIM

CONTAMINACAO

CISTO URINARIO

CONGESTAO

ISQUEMIA

NEFRITE

CARCACA

CONTAMINACAO

CONTUSAO

ABCESSO

ADERENCIA

SARNA

MELANOMA

MELANOSE

DESTINO DAS VISCERAS CONDENADAS:

Assinatura

e carimbo do Fiscal SIM/POA
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INSTRUQAO DE TRABALHO N° 01
GESTAO DE DOCUMENTOS

CODIGO IT 01
REVISAO 01
DATA 15/10/2024

MODELO 1.6.5b — PLANILHA DE CONDENACOES DE VISCERAS EM

BOVINOS

Estabelecimento:

N° Registro no SIM:

LocalizagGes / Data das condenacdes do abate:

Hora do inicio do abate:

Hora do término do abate:

LESAO TA

TOTAIS

PATAS

FEBRE AFTOSA

ABCESSO

CABECA

CONTAMINACAO

ABSCESSO

CISTICERCOSE

SARCOSPORIDIOSE

LINGUA

CONTAMINACAO

ABCESSO

GLOSITE

CISTICERCOSE

SARCOSPORIDIOSE

UTERO

CONTAMINACAO

METRITE

CORACAO

CONTAMINACAO

PERICARDITE

CISTICERCOSE

SARCOSPORIDIOSE

PULMAO

CONTAMINACAO

ASPIRACAO DE SANGUE

CONGESTAO

PNEUMONIA

TUBERCULOSE

FIGADO

CONTAMINACAO

CONGESTAO

MIGRACAO LARVAL

PERIHEPATITE

HEPATITE

CIRROSE HEPATICA

TELEANGIECTASIA

BACO

CONTAMINACAO |

20




INSTRUCAO DE TRABALHO N° 01

GESTAO DE DOCUMENTOS

CODIGO IT 01
REVISAO 01
DATA 15/10/2024

CONGESTAO

ESPLENITE

ESTOMAGO

CONTAMINACAO

ESTOMATITE

BEXIGA

CONTAMINACAO

PANCREAS

PARASITAS

INTESTINO

CONTAMINACAO

PNEUMATOSE

ENTERITE

LINFADENITE

ASCARIDIOSE

RIM

CONTAMINACAO

CISTO URINARIO

CONGESTAO

ISQUEMIA

NEFRITE

CARCACA

CONTAMINACAO

CONTUSAO

ABCESSO

ADERENCIA

ICTERICIA

ADIPOSANTOSE

PERITONITE

DESTINO DAS VISCERAS CONDENADAS:

Assinatura e carimbo do Fiscal SIM/POA
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INSTRUQAO DE TRABALHO N° 01
GESTAO DE DOCUMENTOS

CODIGO

ITO1

REVISAO 01

DATA

15/10/2024

MODELO 1.6.5¢c — PLANILHA DE CONDENACOES DE VISCERAS EM
FRANGOS DE CORTE

Estabelecimento:

N° Registro no SIM:

Lotes (GTA):

Hora do inicio do abate:

Hora do término do abate:

GTA
LESAO
CONDENA(;A TOTAL | % | PARCIAL | % TOTAL % | PARCIAL | % TOTAL % PARCIA | %
O L
Abcesso

Aerossaculite

Artrite

Aspecto
repugnante

Caguexia

Celulite

Colibacilose

Contaminacéo

Contuséo /
fratura

Dermatose

Escaldagem
excessiva

Evisceracdo
retardada

Neoplasia
(tumor)

Salpingite

Sangria
inadequada

Septicemia

Sindrome
ascitica

Sindrome
hemorragica

DESTINO DAS VISCERAS CONDENADAS:

Assinatura e carimbo do Fiscal SIM/POA

22




INSTRUQAO DE TRABALHO N° 01
GESTAO DE DOCUMENTOS

CODIGO

ITO1

REVISAO

01

DATA

15/10/2024

MODELO 1.6.7 — LAUDO DE CONDENACOES E APROVEITAMENTO

CONDICIONAL DE CARCACAS

Estabelecimento:

N° Registro no SIM:

Espécie:

Data:

IDENTIFICACAO (GTA) | JULGAMENTO

DESTINO

Assinatura e carimbo do Fiscal SIM/POA
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CODIGO IT 01
INSTRUQAO DE TRABALHO N° 01 |REVISAO |01
GESTAO DE DOCUMENTOS DATA 15/10/2024
MODELO 1.6.6 - DADOS NOSOGRAFICOS
MES DE REFERENCIA:
Estabelecimento:
N° Registro no SIM:
Espécie:
QUANTIDADE DE ANIMAIS ABATIDOS
DATA QUANTIDADE
TOTAL:
QUANTIDADE DE VISCERAS CONDENADAS
DATA VISCERAS CAUSAS QUANTIDADE
TOTAL:
QUANTIDADE DE CARCACAS CONDENADAS
CRITERIO DE
DATA CAUSAS JULGAMENTO QUANTIDADE

TOTAL:

Assinatura e carimbo do Fiscal SIM/POA
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CODIGO ITO1

INSTRUGAO DE TRABALHO N° 01 | REVISAO |01
GESTAO DE DOCUMENTOS | DATA 15/10/2024

MODELO 1.6.7 - MODELO DE OFiCIO

Oficio, N° 120

, ___de de 20 .
Ao Senhor @) , responsavel pela
empresa situado na (endereco completo)

no municipio de

, Estado do Parana.

Assunto:

Prezado Senhor (a),

Por meio deste, o Servi¢co de Inspecdo do Municipio de ,
vem respeitosamente perante vossa senhoria...

Atenciosamente,

Fiscal SIM/POA
Carimbo do Fiscal
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CODIG~O IT 01
INSTRUQAO DE TRABALHO N° 01 | REVISAO 01
GESTAO DE DOCUMENTOS DATA 15/10/2024

MODELO 1.6.8 - LISTA DE PRESENCA
Data: Carga horaria:
Responséavel:
Conteudo / Assunto:
Material utilizado:

PARTICIPANTES:

Nome CPF Entidade E-mail Assinatura
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