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Municipio de Catanduvas

Estado do Parana CNPJ n° 76.208.842/0001-03

Instrucio Normativa CI CATANDUVAS / PR.
n°. 010/2012.

Ementa: Recomenda procedimentos para o Setor de Frotas da
Administragfo Direta e Indireta.

Autaria: Sistema de Controle Interno

Art. 1°. Sem prejuizo das atribuicbes estabelecidas na Lei de Estrutura
Organizacional do Municipio, o Sistema de Controle Interno recomenda ao Setor de Frotas
adogiio dos procedimentos constantes desta Instrugiio Normativa na pritica de suas

atividades:

: CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacfio do uso dos vefculos oficiais da
frota do PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE CATANDUVAS pelos agentes
publicos e demais servidores,

CONSIDERANDO a Resolugdo n.° 32, de 21 de maio de 1998, do Conselho Nacional
de Transito,

CONSIDERANDO determinaglio de Sua Exceléncia, o Prefeito Municipal de
Catanduvas.

RESOLVE:

Art. 1.° - Os vefculos oficiais, a servigo dos érgios da Administragfio Direta e Indireta,
das Autarquias, Fundagdes, Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista do Poder
Executivo ficam classificados, para fins de utilizagéo, nos seguintes grupos:

I - Grupo Especial,

IT - Grupo de Representagio;

I - Grupo de Prestagio de Servigos.

Art. 2.° - Os veiculos do Grupo Especial sfo reservados ao uso exclusivo pelo Prefeito
Municipal e pelo Vice-Prefeito.

Art. 3.° - Os veiculos do Grupo de Representagfio serfio exclusivamente utilizados para
0 desempenho das fungdes ou da representagdio dos titulares dos cargos de Secretdrio municipal
e de Presidentes de Autarquias, Fundagdes, Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista.

Parigrafo dnico — No periodo de afastamento dos titulares dos cargos referidos no
“caput” por férias, licengas, viagem a servigo ou particular, os substitutos fardo jus, desde que
devidamente autorizados por aqueles, ao uso do veiculo de representagio do respectivo titular,

Art. 4.° - Os veiculos do Grupo de Prestagiio de Servigos serdio utilizados para o
transporte de servidores, exclusivamente em razo do servigo ptiblico, nas seguintes atividades:

I — Secretarias Municipais;

Il — Transporte de material do servigo piblico nos 6rgos e entidades em geral da
estrutura do Poder Executivo, compreendendo a Administragfio Direta, a Administragiio Indireta
¢ a Administragdio Fundacional.

§ 1.° - Por ocasifio do deslocamento dos veiculos tratados no “caput”, devera haver
prévia comunicagdio ao Setor de Transportes respectivo do trecho a ser percorrido, indicando-se
o destino e eventuais escalas, nome do motorista e respectiva autoridade, servidor ou outros que
estejam sendo conduzidos no veiculo oficial, informagdes que serfio armazenadas em arquivo
proprio, preferencialmente informatizado.

§ 2.° — O descumprimento ao disposto neste artigo importars na suspensdo do uso do
veiculo oficial pela autoridade ou servidor ¢ do motorista que estiver utilizando o veiculo,
enquanto perdurar a apuragdo da infragiio administrativa.

Art. 5.° - Os veiculos dos Grupos de Prestagfio de Servigos ¢ de Representagiio terfio
placa oficial na cor branca.
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§ 1.° - Os orgdos gestores dos respectivos veiculos dos Grupos Especial e dc
Representagio deverdo informar, previamente, ao Departamento Estadual de Transito do Parana
a placa oficial de registro de cada automoével no RENAVAM.

§ 2.° - Os veiculos do Grupo de Prestagdo de Servigos deverdo obrigatoriamente conter,
fixada por adesivo, na parte externa de ambas as porias dianteiras, a bandeira do Municipio de
Catanduvas com os dizeres, logo abaixo, “GOVERNO DO MUNICIPIO DE CATANDUVAS”,
facultando-se semelhante identificagdio aos veiculos do Grupo de Representagéo.

Art. 6.° - Compete a Sccretaria de Administragdo:

I — encaminhar a Secretaria de Controle Interno, © consumo mensal de todos os
veiculos, até o décimo dia do més subseqiiente;

II — implantar, no prazo miximo de 60 (sesscnta) dias, a contar da data da vigéncia
desta Instrugdo Normativa, 0 CADASTRO MUNICIPAL DE VEICULOS OFICIAIS, com a
fixagiio da frota de cada 6rgio ou entidade da Administragiio Direta, Indireta ¢ Fundacional do
Poder Executivo.

§ 1.° - Findo o prazo de que trata o “caput”, o Controle Interno, sugerird ao Prefeito
Municipal, caso necessario, no prazo de 40 (quarenta) dias, o remanejamento, entre 0s orgaos,
dos automéveis afetados a cada um deles, observando-se critérios de otimizagio, necessidades
urgentes ¢ racionalidade da frota.

§ 2.° - Ao término da implantacdo do cadastro de que trata o inciso II, € apos o
remanejamento de que trata o parigrafo anterior, os veiculos que, porventura, nfo mais servirem
a0s interesses publicos, deverdio ser redistribuidos ou alienados na forma do art. 14 desta
Instrugio Normativa.

Art. 10 - O Setor de Transportes da respectiva unidade gestora, controlard, de forma
informatizada, os deslocamentos, quilometragem € COnsumo de combustivel(controle de bordo),
através das comunicagBes continuas, assim como, por fichario, que serd portado pclos
motoristas, onde, dentre outros campos de preenchimento, deverdo constar o controle do
hod6metro, origem ¢ destino (eventuais escalas), data, hora, e nome da autoridade ou funciondrio
solicitante do servigo.

Art. 11 - Em caso de deslocamentos, onde a autoridade ou servidor solicitante do
servico necessitar permanecer, por tempo determinado, em cumprimento de sua missdo, fica
antorizado o retorno do veiculo & origem, ou para cumprimento de outra determinacio, até que o
primeiro solicitante do servigo necessite do deslocamento de retorno.

Art. 12 - Cabera a cada unidade gestora efetuar a contratacio de empresa seguradora
de sua respectiva frota de veiculos, bem como ao setor de transporte respectivo a manutencio da
atualizagiio dos procedimentos de manutengio € revisdes veiculares.

Art. 13 - E absolutamente defeso o uso de veiculos oficiais do Poder Executivo do
Municipio de Catanduvas para cumprimento de missdes de carater privado, tais como compras
em lojas, supermercados e outros estabelecimentos, deixar ou buscar filhos ou parentcs em
escolas ou, ainda, faculdades publicas e particulares, bem como para comparccer a festas ndo-
oficiais, efetuar embarque ou desembarque de servidores ou estranhos em portos, aeroportos ¢
estagdes rodoviarias, quando a viagem néio for a SErvico.

§ 1.° - Fica excepcionado o uso de veiculos oficiais, em emergéncia, para
deslocamentos a drogarias, farmécias, nosocoémios ou a escolas e outros estabelecimentos de
ensino e para socorro de filhos ou parentes proximos, tudo devidamente comprovado através de
registros hospitalares e outros meios de prova.

§ 2.° - Ndo constituir, de igual modo, transgressio a este ato, 0 uso de veiculos de
representagio ¢ de prestacio de servigos do Poder Executivo para comparecimento, ¢m carater
de urgéncia, a consultorios médicos, odontologicos ou hospitais, ficando o usuério obrigado a,
por cautela, guardar consigo os comprovantes de consulta ou declarac@o que 0s supra.

Art. 14 - Os veiculos classificados como 0cCiosos, antiecondmicos ou inserviveis,
poderdo ser redistribuidos ou, nos termos da Lei n.° 8.666/1993, alienados.

Paragrafo tinico. Para os efeitos deste artigo, consideram-se:

I — Ociosos os veiculos que, embora em perfeitas condigoes de uso, ndo venham a ser
utilizados por excesso de frota dos 6rgaos ou entidade;
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II — Antiecondmicos aqueles que tenham recuperacio ou rendimento oneroso em
virtude de sua. utilizagiio prolongada, desgaste prematuro, obsoletismo, acidentes e outros
fatores;

111 — Inserviveis aqueles que nfio possam ser aproveitados, em razfio da impossibilidade
de sua recuperagéo.

Art. 15 — Em caso de colisiio do vefculo oficial com outros, havendo, ou ndo, vitimas
fatais ou lesionadas, o veiculo oficial permanecera imobilizado até o comparecimento dos peritos
oficiais de trinsito e, em caso de fuga do veiculo abalroador, devera ser transmitida, via telefone
mével ou fixo, ou, ainda, via radio, mensagem informando os detalhes e placas do mesmo, a fim
de que o setor de transportes respectivo denuncie o fato as autoridades policiais para a respectiva
busca ao veiculo causador dos danos.

Art. 16 — O descumprimento aos ditames desta Instrugiio Normativa serd apurado pelas
vias legais, por determinagdio do respectivo titular da Pasta ou 6rgdo, tudo sob o
acompanhamento do Controle Interno.

Paragrafo tnico — Concluidas as apuragdes, independente do resultado alcangado em
sindicancia ou processo administrativo disciplinar, copias dos autos serdo remetidas ao Controle
Interno.

Art. 17 — Somente os veiculos que estiverem enquadrados na natureza especifica das
atividades de seguranga, saude e fiscalizagio, poderdo trafegar em hordrios fora do expediente de
trabalho ou nos sibados, domingos e feriados.

Art. 18 — Esta Instrugio Normativa entrard em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢des em contrério.

Prefeitura Municipal,
Catanduvas, 13 de Setembro de 2012.

Aldoir Bernart
Rrefeito Municipal
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