Municipio de Catanduvas

Estado do Parana CNPJ n° 76.208.842/0001-03

Gestdao 2009/2012

Instrugio Normativa CI CATANDUVAS/ PR.
n°007/2012.

Ementa: Recomenda procedimentos para o Setor de

Tributagdo da Administragio Direta e Indireta.
Autoria: Sistema de Controle Interno

Art. 1°. Sem prejuizo das atribuigGes estabelecidas na Lei de Estrutura
Organizacional do Municipio, o Sistema de Controle Interno recomenda ao Setor de
Tributagdo, adogio dos procedimentos constantes desta Instrugdo Normativa na pratica

de suas atividades:

1. Manter cadastro atualizado dos contribuintes;

2. Expedir em tempo habil guia de langamento, notificacdes, autos de infragdo
e imposigdo de multas;

3. Executar a politica tributaria do Municipio, desenvolvendo os mecanismos
de langamento, arrecadagdo e fiscalizagdo dos tributos previstos no cédigo
tributario municipal;

4. Promover a cobranga de todos os créditos tributérios e fiscais devidos ao
Municipio;

5. Controlar a legalidade dos créditos tributarios municipais;

6. Inscrever de forma legal a divida ativa, os débitos objeto de notificagio ou de
imposi¢do de multa que nfio tenham sido pagos em tempo habil;

7. Promover a baixa dos débitos ja quitados:

8. Manter controle das cobrangas administrativas;

9. Manter controle de cobrangas judiciais;

10. Manter controle sobre o prazo prescricional:

11. Manter controle das operagdes de crédito (que geram contribuigio de

melhorias);
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12. Emitir carnés e proceder o lancamento dos tributos municipais em
observancia aos prazos legais;

13. Informar regularmente o controle interno sobre o volume de débitos em fase
de prescri¢do ou ndo;

14. Elaborar o diario de arrecadagio para atender exigéncias do tribunal de

contas de acordo com a agenda instituida por aquela corte de contas.

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua
publicacéo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura Municipal,

Catanduvas/PR, 13 de Setembro de 2012.
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" Aldoir Bernart
Prefeito Municipal
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Edilson Malavski
Controlador Interno
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( Setor de Tributagao
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